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ACTA No. 033 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: EQUIPO EJECUTOR PROCESO DE 

MATRÍCULA DEL TÉCNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

CIUDAD Y FECHA: 08 DE FEBRERO DE 2021 HORA INICIO: 
9:00 Horas 

HORA FIN: 12:30 
Horas 

LUGAR: Videoconferencia por la herramienta 
Meet 
 
https://meet.google.com/qkz-ohzy-nzh 

 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO: Comercio y Servicios 

TEMA (S): 
 

1. Asesoría Formulario Proceso de Matrícula del Técnico en Asistencia Administrativa 

2. Asignación de las Instituciones Educativas para la respectiva Matrícula. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
Analizar las diferentes celdas del Formulario de Matrícula del Técnico en Asistencia 

Administrativa ubicado en el Drive en la carpeta Matrículas 2021 Articulación con la Media 

ACME – CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Durante la emergencia sanitaria que enfrenta el país por causa del COVID- 19 y como 

contribución del SENA al aislamiento obligatorio decretado por el gobierno Nacional se 

realizan las actividades contractuales de forma virtual, para este caso se usó la herramienta 

Meet. 

 

Participantes de la Reunión:  
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Liliana Patricia Ferro Gómez, Instructora 

Erika Natalia Sánchez, Instructora 

Daiana Jaramillo, Instructora 

Martha Inés Osorio 

Juan Miguel Piedrahita Monroy, Instructor 

Andrés Felipe Ramírez, Instructor 

Juan Alberto López, Instructor 

 

El instructor Juan Miguel Piedrahita Monroy, explica al Equipo Ejecutor todo el Proceso del 

Formulario de Matrícula del Técnico en Asistencia Administrativa ubicado en el Drive en la 

carpeta Matrículas 2021 Articulación con la Media ACME – CENTRO DE COMERCIO Y 

SERVICIOS. 

 

El Instructor explica cada una de las Celdas de la Matriz Ficha de Matrícula, como 

diligenciarlas y los documentos a cargar. 

 

Los documentos que deben tener listos las aprendices para la matrícula son: 

 

- Ficha de Matrícula Sena 

- GFPI-F-015_Formato_Compromiso_del_Aprendiz_V3 

- GFPI-F-129_formato_tratamiento_de_datos_menor_de_edad 

- Foto documento de identidad por las dos caras 

- Foto Registro Civil de la aprendiz 

- En caso tal de que sea acudiente persona diferente a sus padres debe anexar 

foto de la cédula del acudiente. 

- Certificación EPS. 

 

A todos los instructores nos asignaron las Instituciones Educativas del año pasado para el 

Proceso de Matrícula de Grado 10. 
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 COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Revisar Formulario de Matrícula del 
Técnico en Asistencia Administrativa. 
 
 
 

 
 

Instructor Juan 
Miguel Piedrahita 

Monroy 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
11/02/2021 
 
 
 
  
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
 
 

Foto Reunión por Meet 
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